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Ano/semestre: 1.° ano/2.° semestre

QUADRON.3
Horas de trabalho
Unidades curriculares 'Ar:ca Tipo ECTS Observagoes
cientifica
Total Contacto

Inglésdenivel C2—1II......................... AD |Semestral ... ... 112 I5ST+15TP+2,50T 4

Spoken English ......... ... . ... ... . ..., AD |Semestral ...... 140 |[15T+225TP+2,50T 5

Desenvolvimento de Projetos em Ensino de Inglés para| DE | Semestral . ... .. 140 |[15T+22,5TP+2,50T 5

Criangas.
Iniciagdo a Pratica Profissional . .................. IPP |Semestral . ..... 280 85E+15S+7,50T 12
Ano: 2.° ano/1.° semestre
QUADRO N.°4
Horas de trabalho
Unidades curriculares 'Arf:a Tipo ECTS Observagdes
cientifica
Total Contacto

Temas de Cultura Inglesa. . ...................... AD |Semestral ...... 140 15T+22,5TP+2,50T 5

Linguistica Inglesa Aplicada ao Ensino. . ........... DE |Semestral ...... 140 | 15T+22,5TP+2,50T 5

Pratica de Ensino Supervisionada . ................ IPP |Semestral ...... 616 187E+33S+7,50T 23

29.10.2015. — A Diretora dos Servi¢os Académicos, Maria Carlos Ferreira.
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UNIVERSIDADE AUTONOMA DE LISBOA LUiS DE CAMOES

Regulamento n.° 775/2015

Considerando a necessidade de atualizar e harmonizar as regulamenta-
¢des internas e os procedimentos administrativos relativos a matriculas,
inscri¢des e propinas e tendo em consideragdo o exposto no n.° 2, do
artigo 63.° dos Estatutos da Universidade Autéonoma de Lisboa, publi-
cados no Diario da Republica, 2.* série — N.° 164 — 25 de agosto de
2009, a Dire¢do da CEU-Cooperativa de Ensino Universitario, CRL,
entidade Instituidora da Universidade Auténoma de Lisboa, aprova o
seguinte regulamento.

Regulamento de Matriculas, Inscri¢cées e Propinas

CAPITULO 1

SECCAO1
(Matricula e Inscrigoes)

Artigo 1.°
(Objeto)

1 — O presente Regulamento, destinado a todos os estudantes da
UAL,visa garantir de forma adequada, coerente e uniforme, a aplicagido
de um conjunto de regras relativas aos atos académicos, que muito podem
contribuir para a prestagdo de um servigo de qualidade.

2 — O presente Regulamento ndo dispensa a leitura e o cumprimento
dos seguintes Regulamentos:

a) Regulamento Geral de Avaliacdo de Conhecimentos;

b) Regulamento de Aplicag@o do Sistema de Créditos Curriculares;

¢) Regulamento dos Regimes de Mudanga de Curso, Transferéncia
e Reingresso;

d) Regulamento Geral de Mestrados e Doutoramentos;

e) Regulamento de acesso ao ensino superior para maiores de
23 anos;

/) Regulamento de creditagdo das competéncias académicas e pro-
fissionais;

2) Regulamento Geral de Cursos ndo Conferentes de Grau,

h) Regulamento dos Estudantes em Regime de Tempo Parcial;

i) Regulamento do Concurso especial de Acesso e Ingresso do Estu-
dante Internacional.

Artigo 2.°
(Candidatura de Acesso e Matricula)

1 — A candidatura de Acesso € o ato pelo qual o estudante se can-
didata a um curso da Universidade tendo em considerag@o o regime
de acesso.

2 — Apo6s a comunicagdo do resultado da candidatura o candidato
aprovado tem 15 dias uteis, para efetuar a sua matricula.

3 — A matricula ¢ o ato pelo qual o estudante se vincula a Univer-
sidade, adquire a qualidade de estudante e o direito a inscricdo num
dos cursos.

4 — A matricula, por si s6, ndo da direito a frequéncia das aulas,
sendo necessario proceder a inscri¢do anual nas unidades curriculares
do respetivo curso.

5 — S0 sdo considerados estudantes efetivos da UAL, os que estive-
rem validamente matriculados e inscritos num dos cursos ministrados
pela UAL.

Artigo 3.°
(Inscri¢io)

1 — A inscrig@o € o ato que faculta ao estudante a frequéncia das
unidades curriculares de um curso para um ano letivo.

2 — A inscrig8o nos ciclos de estudo ou nos cursos ndo conferentes
de grau confere ao estudante o direito a:

a) Frequentar aulas e outras atividades letivas desenvolvidas no am-
bito das unidades curriculares em que esteja validamente inscrito e
beneficiar de acompanhamento por parte dos docentes responsaveis
por estas mesmas unidades;

b) Ser avaliado nos seus conhecimentos sobre as matérias objeto das
unidades curriculares, bem como nas competéncias a elas associadas.
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3 — Nenhum estudante pode frequentar ou ser avaliado numa unidade
curricular sem nela estar inscrito.

4 — A inscri¢do/renovagao, de iniciativa do estudante, é realizada
anualmente nos servigos académicos.

5 — Ainterrupgdo dos estudos nos cursos conferentes de grau, durante
um ano letivo, determina que a renovacdo de inscrigdo se faca pela
modalidade de reingresso.

6 — A inscri¢do obriga a regularizaco de eventuais dividas por falta
de pagamento de propinas ou quaisquer outras importancias em débito
dos anos letivos anteriores.

7 — Séo nulos e de nenhum efeito os resultados obtidos em disciplinas
em que o estudante ndo esteja regularmente inscrito.

8 — Nao ¢ permitida a inscri¢gdo em unidades curriculares em relagao
as quais o estudante tenha obtido creditagdo de competéncias, exceto
se o estudante comunicar por escrito que abdica dessa creditagdo, rela-
tivamente a avaliagdo respetiva.

9 — Quando o numero de créditos em falta para a conclusdo do curso
for inferior a 15 créditos (ECTS), o estudante tem que se inscrever em
todas as unidades curriculares previstas para a conclusdo do mesmo.

Artigo 4.°
(Procedimentos de matricula/inscri¢io para novos estudantes)

1 — A matricula e/ou inscrigdo ¢ proviséria, s6 se tornando efetiva
depois de validada pelos servigos académicos da UAL.

2 — A validagdo das matriculas e/ou inscrigdes implica a verificagdo
por aqueles servigos das condigdes de admissao.

Artigo 5.°
(Alteracao de inscrigdes)

1 — A alteracdo da inscricdo em unidades curriculares pode ser
efetuada até 5 dias tteis apos o inicio do periodo letivo de cada se-
mestre.

2 — Os estudantes que tenham requerido creditagdo de unidades cur-
riculares, tém o direito a requerer alteragdo da sua inscrigdo nos 5 dias
uteis imediatos aquele em que tomar conhecimento da deliberagdo da
concessdo das mesmas.

Artigo 6.°
(Anulagao de inscricdes)

1 — A anulagdo da inscrigdo por iniciativa do estudante tem obriga-
toriamente que ser requerida por escrito.

2 — A entidade instituidora pode determinar a anulag@o da inscri¢@o
do aluno, caso verifique, atraso no pagamento das propinas e ndo tenha
sido apresentada justificacdo que seja aceite.

3 — A falta de algum dos documentos exigidos para a admissao
do estudante podera dar lugar a anulagdo da inscrigdo por instrugdo
incompleta.

Artigo 7.°
(Estudantes em regime especial)

1 — Nos termos da legislacdo em vigor, sdo considerados estudantes
em regime especial, desde que devidamente comprovados:

a) Estudante parturiente;

b) Estudante atleta de alta competigdo;

¢) Trabalhador-estudante;

d) Estudante bombeiro;

e) Estudantes com necessidades educativas especiais.

2 — S@o ainda consideradas estudantes em regime especial os integra-
dos nas seguintes atividades da Universidade Autonoma de Lisboa:

a) Estudante dirigente associativo;
b) Estudante atleta da UAL,;
¢) Estudante integrado em atividades culturais da UAL.

3 — O estudante que pretenda beneficiar do estatuto de regime es-
pecial deve requeré-lo, anualmente junto dos servigos académicos, no
prazo maximo de 30 dias tuteis a contar do ato de inscri¢do/renovagio,
sendo que os respetivos beneficios so se iniciam apods a atribuicdo do
estatuto.
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Artigo 8.°

(Instruciio do pedido para beneficiar
do estatuto trabalhador-estudante)

1 — Caso sejam trabalhadores por conta de outrem, independente-
mente do vinculo laboral, devem entregar:

a) Declaragdo, emitida pela entidade patronal, onde deve constar, obri-
gatoriamente, a identificacio completa da mesma, o nome do trabalhador
e o numero de beneficiario da seguranga social do trabalhador;

b) Declaragdo, emitida pela Seguranga Social (ou estrutura equiva-
lente), comprovativa da inscri¢do e da efetivacdo de descontos.

2 — Caso sejam trabalhadores independentes, devem entregar uma
declaracdo, emitida pelo Servico de Finangas, comprovativa do inicio
de atividade e de que mantém a atividade.

3 — Caso frequentem cursos de formagao profissional ou programas
de ocupagdo temporaria de jovens, incluindo estagios curriculares ou
profissionais, desde que com duracdo igual ou superior a seis meses,
devem entregar declaracdo, emitida pelo IEFP, Centro de Emprego,
entidade promotora do curso ou entidade que concede o estagio, men-
cionando as datas em que 0 mesmo teve inicio e em que terminou ou
vai terminar, devidamente autenticado.

4 — Os servigos reservam-se no direito de solicitar outros meios de
prova quando os anteriormente referidos se revelarem insuficientes.

Artigo 9.°
(Regras de transi¢io)

1 — O estudante s6 pode transitar de ano curricular se tiver realizado
com aproveitamento no ano letivo anterior, no minimo, duas unidades
curriculares em cada semestre do ano curricular que antecedeu.

2 — O estudante que transita para o ano curricular seguinte, tem
obrigatoriamente de se inscrever, no minimo, a 50 % das unidades
curriculares do ano e a todas as unidades curriculares em atraso.

3 — Consideram-se unidades curriculares em atraso as unidades em
que o estudante ndo obteve aproveitamento e que pertengam ao plano de
estudos de qualquer ano curricular anterior aquele em que o estudante
se encontra inscrito.

4 — A omissao por parte do estudante na inscri¢do em unidades cur-
riculares em atraso, ndo isenta o pagamento da respetiva propina.

5 — A omissdo de unidades curriculares em atraso pode dar lugar a
anulac@o da matricula/inscrigdo.

6 — As regras previstas nos pontos anteriores aplicam-se a todos
os estudantes inscritos num ciclo de estudos conferente de grau, com
excecdo dos estudantes do regime de Inscri¢do Avulsa em Unidades
Curriculares.

Artigo 10.°

(Funcionamento de curso, turnos e unidades
curriculares de opcao)

1 — A abertura de um curso, de turnos e de unidades curriculares de
opc¢do, depende sempre do numero de estudantes inscritos na unidade
curricular.

2 — Para que seja aprovada a abertura de um curso, turno ou a uni-
dade curricular de opgdo, é necessario ter, no minimo, 25 estudantes
inscritos.

3 — A escolha, pelos estudantes, das unidades curriculares de opgdo
¢ feita no ato da inscrigdo e podera ser alterada até 5 dias teis apos o
inicio do periodo letivo de cada semestre.

4 — A aprovagdo e autorizagdo de funcionamento de cursos, turnos
e unidades curriculares de opgao sdo da competéncia da Entidade Ins-
tituidora da UAL.

Artigo 11.°
(Mudanca de turma)

1 — A mudanga de turma ou turno deve ser requerido pelo estudante
junto dos servigos académicos, no prazo de 5 dias uteis, apds o inicio
de cada semestre,

2 — A aceitagdo da mudanga esta sujeito a autorizag@o por parte dos
mesmos servigos, ndo cabendo desta decisdo qualquer recurso.

3 — A UAL reserva-se o direito de proceder a mudanga de turma dos
estudantes sempre que exista a necessidade de proceder ao seu desdo-
bramento, devendo os servi¢os académicos informar obrigatoriamente
os estudantes da alterag@o.
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SECCAOTI
(Inscrigao on-line)

Artigo 12.°
(Inscricoes e/ou renovacio de inscri¢ao on-line)

1 — A renovagdo de inscricdo pode ser realizada on-line, através
da Secretaria Virtual, devendo para o efeito conter os dados de acesso
(utilizador e palavra-chave).

2 — Caso o estudante ndo tenha esses dados, deve solicita-los ante-
cipadamente nos servi¢os académicos.

3 — Antes de iniciar o processo de renovagao de inscri¢do on-line
deve ler atentamente o termo de aceitagdo para as inscri¢des on-line,
bem como a informagao geral do Regulamento de Inscri¢des, Matriculas
e Propinas.

4 — Os dados introduzidos e as opgdes efetuadas durante esta sessao
tem o mesmo valor e consequéncias dos fornecidos presencialmente
junto dos servigos académicos.

5 — A inscrigdo on-line s6 ¢ valida apds a estudante ter realizado
o pagamento da taxa de inscrig¢do e posterior validag@o pelos servigos
competentes.

6 — Da situagdo referida na alinea anterior o estudante ¢ posterior-
mente notificado, para o seu endereco de correio eletronico ou telemovel,
através de SMS.

7 — A inscrig@o fica condicionada a entrega de toda a documentagéo
necessaria ao processo individual de estudante.

8 — Em qualquer altura, o titular dos dados pode exercer os seus
direitos de acesso e retifica¢do, nos termos legais, bastando para o efeito
dirigir-se aos servigos académicos.

SECCAO III
(Exames)

Artigo 13.°
(Momentos de avaliacao e prazos de inscri¢ao)

1 — As épocas de avaliagdo sdo definidas por ano letivo em calen-
dario escolar.

2 — Em cada ano letivo, em relagdo a cada unidade curricular e no
que respeita a exames de avaliag@o final, ha trés épocas:

a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso;
¢) Epoca especial.

3 — A inscrigdo nos exames de época de recurso e época especial é
feita em impresso proprio nos servigos académicos e so pode ser efetuada
com as propinas em dia.

4 — O prazo de inscrigdo e o respetivo pagamento dos exames men-
cionado anteriormente é de 48 horas antes da realizagdo dos mesmos.

5 — Ainscrigdo fora de prazo, bem com a substituicdo de um exame,
estdo sujeitos ao pagamento de um valor de acordo com o pregario em
vigor.

6 — O acesso a avaliagdo na época de recurso e época especial esta
sujeito as disposi¢des enunciadas nos artigos 14.° e 15.° do presente
regulamento.

7 — A anulagdo dos exames com direito a reembolso so se verifica
nas seguintes condigdes:

a) Morte de familiar em linha reta;

b) Internamento hospitalar de urgéncia;

¢) Comparéncia perante autoridade policial, judicial ou militar;

d) Outros impedimentos devidamente comprovados e justificados
mediante apresentacdo de requerimento ao Sr. Reitor.

Artigo 14.°
(Exames de recurso)

1 — Os estudantes tém acesso a uma época de recurso, (2.* época ou
trabalhadores estudantes), para prestacdo de provas de avaliagao final
nas unidades curriculares em que ndo tenham obtido aproveitamento,
num maximo de 4 unidades curriculares por ano letivo.

2 — Os estudantes inscritos em regime de tempo parcial usufruem
dos limites de acordo com o disposto no artigo 5.° do Regulamento dos
Estudantes em Regime de Tempo Parcial.

3 — S6 ¢ permitida a inscrigdo em exame de recurso aos estudantes
inscritos nas unidades curriculares do ano letivo em curso e que ndo
tenham tido aproveitamento.
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4 — Os estudantes que gozem do estatuto trabalhador-estudante nao
podem cumulativamente realizar o0 mesmo exame em 2.* época ¢ em
época de trabalhador-estudante.

Artigo 15.°
(Exames de época especial)

1 — As inscrigdes para exames de época especial sdo apenas permiti-
das para os estudantes finalistas e para estudantes referidos no artigo 7.°
com exce¢do dos estudantes ao abrigo da alinea ¢) do n.° 1 do referido
artigo (trabalhador-estudante).

2 — Sao considerados estudantes finalistas aqueles que, para finalizar
o seu ciclo de estudos, ndo tenham mais que 2 unidades curriculares
por realizar.

3 — A unidade curricular de Projeto/Laboratorio de Projeto ndo ¢
contabilizada na limita¢do do nimero de exames.

4 — S6 ¢ permitida a inscrigdo em exame de época especial a estu-
dantes inscritos as unidades curriculares do ano letivo em curso.

5 — Os estudantes finalistas aprovados nas unidades curriculares em
época especial que se encontrem inscritos nas mesmas no ano letivo
subsequente, devem, apos a afixacdo do resultado, requererem a sua
anulag@o junto dos servigos académicos.

6 — Os estudantes enquadrados no ponto anterior estdo sujeitos ao
pagamento das propinas até ao més, inclusive, da afixa¢do da wltima
nota.

7 — Um aluno do 1.° ciclo do mestrado integrado ¢ finalista quando esta
em condigdes de terminar o 1.° ciclo. Um estudante com esta situagao, s6
pode realizar exames relativos ao 1.° ciclo desse mestrado.

Artigo 16.°
(Melhoria de nota)

1 — No periodo em que decorrem os exames de 2.* época, os estu-
dantes podem efetuar exame de melhoria de nota a todas as unidades
curriculares a que tenham sido aprovados, até ao ano letivo seguinte ao
da conclusdo da unidade curricular.

2 — Pode também o estudante dispensado da prova oral em ava-
liag@o final requerer a melhoria de nota, aplicando-se para o efeito o
disposto no artigo 8, n.os 6 ¢ 7 do Regulamento Geral de Avaliagdo de
Conhecimentos.

3 — Como excegao do disposto no numero 1 do presente artigo, o
exame de melhoria de nota dos cursos de Mestrado Integrado, pode ser
realizado na época normal do ano seguinte.

4 — Nos casos de realizagdo de provas no ano letivo seguinte, os
estudantes presta-las-do segundo o programa ministrado nesse ano.

5 — A classificagdo obtida em prova prestada com intuito de melhoria,
apenas substitui a anterior quando lhe seja superior.

6 — A melhoria de nota s6 pode ser requerida uma vez por cada
unidade curricular.

7 — O exame de melhoria de nota esta sujeito as disposigdes enun-
ciadas nos numeros 3, 4 ¢ 5 do art. 13.° do presente regulamento.

8 — Nao ¢ permitida a melhoria de nota a unidades curriculares em
que o estudante tenha obtido creditagdo.

9 — O estudante s6 pode requerer melhoria de nota antes de ter sido
emitido certificado de habilitagdes/diploma com média final de curso.

Artigo 17.°
(Prazo para reclamagio de notas)

O estudante tem o prazo de um ano letivo para contestar possiveis
faltas de langamento das notas do ano letivo anterior.

Artigo 18.°
(2.* chamada de prova escrita ou oral)

1 — Na época normal, de recurso e especial, ha apenas lugar a uma
chamada, quer se trate de prova escrita ou oral.

2 — A realizagdo de 2.* chamada de provas escritas ou orais podem
ser autorizadas por motivos de coincidéncia de provas, internamento
hospitalar, falecimento de familiar em linha reta, parto ou comparéncia
perante autoridade policial, judicial ou militar, desde que, para o efeito,
no prazo de 2 dias contados a partir da data da ocorréncia, os estudantes
fagam prova, juntos dos servigos académicos, da impossibilidade de
comparéncia.

3 — O intervalo entre chamadas para as situagdes previstas no nimero
anterior deve ser de pelo menos, 72 horas.
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Artigo 19.°
(Revisao de prova)

1 — S6 ha lugar ao pedido de revisdo da prova escrita do exame de
avaliagdo final.

2 — Arevisdo ¢é feita pelo docente responsavel pela respetiva unidade
curricular e por um docente designado pelo Diretor do Departamento,
e desta decisdo ndo cabe recurso.

3 — Para o pedido de revisdo de provas o estudante preenche um
requerimento num prazo maximo de 72 horas apds a publicagdo do
resultado.

4 — O pedido ¢ apresentado nos servigos académicos e esta sujeito
ao pagamento de uma taxa.

5 — Ap0s entrega do requerimento, os servigos académicos convo-
cam o docente responsavel pela classificagdo, solicitando-lhe que se
pronuncie sobre a classificagdo atribuida podendo este:

a) Considerar nada haver a alterar, produzindo um relatério sucinto
nesse sentido, que sera comunicado ao requerente, acompanhado de
uma fotocopia da prova escrita;

b) Considerar dar provimento a pretensdo, efetuando as corregdes
necessarias e alterando a classifica¢do atribuida em pauta.

6 — A importancia paga a titulo de taxa ¢ reembolsada se o pedido
de revisdo for julgado procedente.

SECCAO IV
(Documentos)

Artigo 20.°

(Declaragao de aproveitamento no concurso
de admissao para maiores de 23 anos)

1 — A declaragdo comprova a aprovag@o nas provas destinadas a
avaliar, a capacidade para a frequéncia do ensino superior.

2 — O pedido da declarag@o de aproveitamento dos estudantes ins-
critos ao abrigo deste regime, deve ser efetuado junto dos servigos
académicos ou através de e-mail e estd sujeito ao pagamento de uma
taxa, sem o qual o mesmo fica sem efeito.

3 — A emissdo da declaracdo so ¢ possivel quando a instrugdo do
processo se encontrar completa.

Artigo 21.°
(Certidao de Habilitagées)

1 — A certiddo de habilitagdes regista o percurso escolar do estudante.

2 — O pedido de certiddo de habilitagdes deve ser efetuado junto dos
servigos académicos ou através de e-mail.

3 — A emissdo da certiddo de habilitagdes tem lugar até 30 dias, apos
o registo do pagamento do respetivo documento.

4 — A emissao das certiddes relativa a cursos cuja frequéncia ou
conclusdo ndo se organizava em ECTS, ndo pode ser atualizada, quando
esses cursos passem a ser organizados em ECTS.

Artigo 22.°

(Certidao de Matricula/Declaragdes avulsa
normalizadas e nio normalizadas)

1 — A certiddo de matricula comprova a matricula/inscri¢do do es-
tudante na UAL.

2 — O pedido de certiddo de matricula, declaragdo avulsa normalizada
e ndo normalizada, deve ser requerido junto dos servigos académicos
ou através de e-mail.

3 — A certiddo de matricula ou declaragdo avulsa normalizada é
emitida apos o registo do pagamento do respetivo documento.

4 — A emissdo destes documentos tem lugar até 5 dias uteis, apos o
registo do pagamento do respetivo documento.

Artigo 23.°
(Declaragio de aproveitamento escolar e aproveitamento minimo)

1 — Sem prejuizo de disposi¢des especiais inerentes a cada unidade
organica, departamento ou curso entende-se por aproveitamento escolar
a aprovagdo em pelo menos metade das unidades curriculares em que o
estudante se encontra inscrito.

2 — Sem prejuizo de disposi¢Oes especiais inerentes a cada unidade
organica, departamento ou curso entende-se por aproveitamento minimo
num curso superior a aprovagdo, num ano letivo, em unidades curricu-
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lares que totalizem um nimero de créditos (ECTS) igual ou superior a
50 % dos créditos (ECTS) em que o estudante se encontra inscrito.

Artigo 24.°
(Contetdo dos Programas)

1 — O programa de uma unidade curricular versa a matéria a abordar
ou abordada numa unidade curricular.

2 — O pedido de emissdo de programas de uma unidade curricular
deve ser efetuado junto dos servigos académicos ou através de e-mail.

3 — A emissdo dos programas tem lugar até 15 dias, apds o registo
do pagamento do respetivo documento.

Artigo 25.°
(Cartas de Curso e Diploma)

1 — A Carta de Curso ¢ um documento certificativo do grau de licen-
ciado e de mestre. Este documento ¢ emitido em Portugués, em papel
timbrado com a insignia da Universidade e chancela do Reitor, com
aposicdo de selo branco da Universidade Autonoma de Lisboa e fita
da cor do curso. Do mesmo documento fazem ainda parte os seguintes
elementos:

O nome do estudante;

A nacionalidade do estudante;

A identidade;

A data de conclusio;

A denominagéo do curso;

A classificacdo final do curso, quantitativa e qualitativa quando apli-
cavel;

O registo de autorizag@o de funcionamento do curso;

O grau;

Os ECTS atribuidos, quando aplicavel.

2 — A Carta Doutoral ¢ um documento certificativo do grau de dou-
tor. Este documento é emitido em Portugués, em papel timbrado com
a insignia da Universidade e chancela do Reitor, com aposigdo de selo
branco da Universidade Autonoma de Lisboa e fita da cor do curso. Do
mesmo documento fazem ainda parte os seguintes elementos:

O nome do estudante;

A nacionalidade do estudante;

A identidade;

A data de conclusio;

A denominagdo do curso;

A classificagdo final do curso, quantitativa e qualitativa quando apli-
cavel;

O registo de autorizagdo de funcionamento do curso;

O grau;

Os ECTS atribuidos, quando aplicavel.

3 — O Diploma é um documento que tém por fim comprovar a atribui-
¢do de um grau académico ou concluséo de curso, emitido em portugués,
papel timbrado com a insignia da Universidade, chancela do Reitor
com aposicao de selo branco da Universidade Autonoma de Lisboa. Do
mesmo documento fazem ainda parte os seguintes elementos:

Nome do estudante;

Identidade;

Nacionalidade;

Denominagao do curso;

Data de conclusio e os ECTS obtidos;

Classificacdo final do curso e Classifica¢@o na Escala Europeia de
Comparabilidade;

Unidades curriculares com as respetivas classificacdes, regime, tipo,
ano letivo de aprovagao e ECTS;

Registo de autorizagdo de funcionamento do curso.

4 — O pedido de Carta de Curso, Doutoral ou Diploma dever ser
efetuado junto dos servigos académicos ou através de e-mail.

5 — Estes documentos sdo emitidos num prazo maximo de 30 dias,
apos o registo do pagamento do respetivo documento.

Artigo 26.°
(Suplemento ao Diploma — Finalidade)

1 — Nos termos do art.® 39.° do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de
fevereiro, o suplemento ao diploma ¢ um documento complementar
do diploma que:

a) E produzido na lingua original e na lingua inglesa;
b) Contribui para a criagdo de um espago de ensino superior europeu;
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¢) Contribui para uma melhor inser¢do no mercado de trabalho, au-
mentando a empregabilidade dos diplomados;

d) Utiliza uma terminologia facilmente legivel, procurando ultrapassar
as barreiras linguisticas;

e) Descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadra-
mento no sistema educativo a data da obtengdo do diploma;

f) Caracteriza a instituicdo que ministrou o ensino e que conferiu o
diploma;

g) Caracteriza a formagao realizada (grau, area, requisitos de acesso,
duragdo normal, nivel) e o seu objetivo;

h) Fornece informagdo detalhada sobre a formagao realizada e os
resultados obtidos.

2 — De acordo com o artigo 5 da Portaria n.° 30/2008, de 10 de
janeiro, no Suplemento ao Diploma devem constar as informagdes com-
plementares relevantes. Consideram-se informag¢des complementares as
seguintes atividades:

a) Prémios de mérito;

b) Seminarios e conferéncias promovidas pela UAL;

c¢) Estagios curriculares;

d) Publicagdes;

e) Participagdo em orgdos académicos (Associagdes de Estudantes,
Conselho Pedagdgico e Conselho Escolar);

/) Participagdo em alta competigdo;

2) Estudante atleta da UAL;

h) Estudante integrado em atividades culturais da UAL;

i) Participagdo em programas de mobilidade.

CAPITULO IT

SECCAOT
(Regimes de tempo)

Artigo 27.°
(Definigoes)

1 — Entende-se em regime de tempo integral o estudante que se
inscreve, num ciclo de estudos conducente a obtengéo de um grau aca-
démico, em mais de 30 créditos (ECTS) distribuidos por 2 semestres
num ano letivo.

2 — Entende-se em regime de tempo parcial o estudante que se ins-
creve, num ciclo de estudos, nos termos do artigo 3.° do Regulamento
de Estudantes me Regime de Tempo Parcial. O plano de estudos dos
cursos aplicado ¢ o mesmo para os dois regimes.

3 — Ambos os regimes estao sujeitos ao cumprimento do Regu-
lamento de Cursos Conferentes de Grau e do Regulamento Geral de
Avalia¢do de Conhecimentos.

Artigo 28.°

(Inscrigao)
1 — A opgao pelo regime de tempo ¢ efetuada no ato da inscri¢éo, nao
sendo permitida a mudanga de regime no decorrer do ano letivo.
2 — Os estudantes em regime de tempo parcial tém que se adaptar aos
horarios existentes para os cursos no regime em tempo integral.
Artigo 29.°
(Propinas a aplicar aos estudantes do regime de tempo parcial)

Os estudantes inscritos neste regime beneficiam das redugdes previstas
no Artigo 6.° do respetivo Regulamento dos Estudantes em Regime de
Tempo Parcial.

SECCAO 11

(Inscrigdo avulsa em unidades curriculares)

(artigo 46.°-A do Decreto-Lei n.° 107/2008, de 25 de junho)

Artigo 30.°
(Defini¢oes)

Entende-se por inscri¢do avulsa em unidades curriculares a que ¢ feita
por estudantes inscritos num curso de ensino superior ou por outros, nas
unidades curriculares dos cursos conferentes de grau.
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Artigo 31.°
(Inscri¢io)

1 — A opcdo pela inscri¢do avulsa em unidades curriculares ¢é efetuada
até 15 dias antes do inicio de cada semestre.

2 — A inscri¢do pode ser feita em regime sujeito a avaliacdo de
conhecimentos ou néo.

3 — A inscrigdo avulsa em unidades curriculares nao pode ter lugar
no ambito do plano curricular em que o estudante esta inscrito, exceto
se for uma Unidade Curricular de opg¢do em funcionamento.

4 — Sempre que o estudante opte pela inscrigdo em regime sujeito
a avaliacdo, fica obrigado ao cumprimento do Regulamento Geral de
Avaliag¢ao de Conhecimentos.

Artigo 32.°
(Propinas)

1 — As regras de calculo do valor da propina constam do precario
divulgado anualmente.

2 — Os estudantes inscritos em mais de 30 créditos (ECTS), distri-
buidos por dois semestres letivos, poderao optar pelo calculo da propina
aplicado aos estudantes no regime de tempo integral.

SECCAO II

(Inscrigao em unidades curriculares de ciclos
de estudos subsequentes)

Artigo 33.°
(Inscrigao)

De acordo com o disposto no n.° 1, do artigo 46, do Decreto-Lei
n.° 74/2006, de 24 de margo, os estudantes inscritos num ciclo de estu-
dos podem inscrever-se em unidades curriculares de ciclos de estudos
subsequentes, a exceg¢do das unidades curriculares referentes a disser-
tagdo/relatorio de estagio/ trabalho de projeto.

Artigo 34.°
(Propina)

Os estudantes estdo sujeitos ao pagamento de propinas nos mesmos
termos dos estudantes matriculados e inscritos em regime de tempo
parcial, de acordo com o pregario em vigor.

CAPITULO IIT
(Estudante em mobilidade)

Artigo 35.°
(Defini¢des)

Para efeitos do presente regulamento consideram-se estudantes em
mobilidade:

a) Os estudantes no estrangeiro: estudantes da UAL que estejam a
frequentar um programa de intercdmbio numa institui¢do parceira com
a qual a UAL tem protocolo;

b) Os estudantes visitantes: estudantes das institui¢des parceiras com
as quais a UAL tem protocolo, que estejam a frequentar um programa
de intercambio na UAL.

Artigo 36.°
(Inscri¢do)

1 — Aos estudantes visitantes pode ser exigido no ato de inscri¢do
o pagamento de uma taxa, de acordo com o protocolo existente com a
institui¢do parceira.

2 — A UAL pode celebrar acordos institucionais em que se fixem
condigdes especiais, nomeadamente quanto a isengdo ou reducgdo da
taxa fixada, desde que em regime de reciprocidade.

3 — Os estudantes de mobilidade ERASMUS estdo abrangidos por
acordos especificos e tém os direitos e as isengdes previstos nos res-
petivos programas.

4 — Os estudantes de mobilidade ndo estdo sujeitos a matricula, mas
terdo uma inscri¢do especifica na base de dados de estudantes da UAL.
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CAPITULO IV
(Propinas)

Artigo 37.°
(Componentes da propina)
As propinas integram as seguintes componentes:

a) Candidatura de Acesso;

b) Matricula;

¢) Inscrigdo;

d) Propina anual (valor que podera ser pago nas modalidades referidas
no artigo 39.°);

e) Propina de elaboragdo da dissertagdo ou tese (para estudantes
inscritos nos 2.° e 3.° ciclos de estudos).

Artigo 38.°
(Valor da propina)

1 — As propinas referentes aos cursos conferentes de grau sao fixa-
das anualmente pela entidade instituidora da Universidade Autonoma
de Lisboa.

2 — As propinas referentes aos cursos ndo conferentes de grau sdo
fixadas pela entidade Instituidora da Universidade Auténoma de Lisboa,
tendo em considerac@o a relevancia formativa ou profissional, a duragido
e a sustentabilidade financeira dos mesmos.

Artigo 39.°
(Modalidades de pagamento da propina)

1 — A propina anual ¢ Ginica e o seu pagamento pode ser feito na sua
totalidade, no inicio do ano letivo, com o desconto previsto no respetivo
pregario, ou em prestagdes de acordo com o tipo de curso.

2 — Os estudantes de um ciclo de estudos podem ainda efetuar o
pagamento nas seguintes formas:

a) em onze prestagdes mensais e iguais de setembro a julho (inclusive),
independentemente de alteragdes no calendario escolar, resultantes de
motivos de for¢a maior;

b) em duas prestagdes semestrais, com vencimento em setembro e
fevereiro, com o desconto previsto no respetivo pregario.

3 — Os estudantes dos restantes cursos podem efetuar o pagamento
em prestagdes mensais de acordo com o calendario escolar e do respetivo
precario em vigor para 0 curso em que se inscreveu.

4 — Para efeitos de modalidade de pagamento, as unidades curricula-
res avulsas, em atraso e extracurriculares sdo consideradas como propina
anual e sdo pagas de acordo com o pregario em vigor.

5 — A candidatura ¢é cobrada, a titulo ndo devolutivo, no ato da sua
formalizagao e dentro dos prazos publicitados.

Artigo 40.°
(Frequéncia de unidades curriculares singulares)

Os estudantes em regime de inscri¢@o avulsa em unidades curriculares,
pela frequéncia de cada unidade curricular singular dos ciclos de estudo
de unidades didaticas de outros cursos da UAL em que ndo estejam ma-
triculados, estdo sujeitos ao pagamento de propinas nos mesmos termos
dos estudantes matriculados e inscritos em regime de tempo parcial, de
acordo com o pregario em Vigor.

Artigo 41.°
(Formas de Pagamento)

1 — O pagamento da propina pode ser feito em numerario, cheque,
visa ou multibanco, diretamente nos servigos da tesouraria; através de
vale de correio dirigido aos mesmos servigos; ou, ainda, em qualquer
caixa de multibanco, uma vez obtida a necessaria referéncia, através da
Secretaria Virtual ou por rece¢do de SMS.

2 — A referéncia multibanco esta sempre associada as datas dos
pagamentos selecionados, pelo que ndo pode utilizar a mesma para
pagamentos de periodos diferentes.

Artigo 42.°

(Prazo de Pagamento)

1 — Os pagamentos devem ter lugar até ao dia 10 do més respetivo
(ou dia util imediatamente posterior) para os pagamentos efetuados na
tesouraria da UAL, ou até ao dia 15 do més respetivo, desde que pago
nas redes multibanco e visa.
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2 — Os descontos de pronto pagamento so sdo considerados desde
que pagos até ao dia 10 do més de inicio do curso e apenas se aplicam
ao valor da propina anualou semestral.

3 — A matricula e/ou inscrigdo deve ser paga até ao Gltimo dia 1til
do més anterior ao inicio do curso.

4 — Os candidatos admitidos pelo regime de acesso denominado
“Maiores de 23 Anos” tém 15 dias, ap6s a publicagdo das notas do
referido exame, para efetuarem o pagamento da matricula e inscrigdo.

5 — O emolumento referente a pagamento de exames deve ser efe-
tuada até 48 horas antes da data do exame.

6 — O pagamento da propina de elaboragdo da Dissertagdo ou Tese
¢ paga no més seguinte a data fixada para o pagamento da wltima pres-
tagdo da propina anual.

7 — No caso de estudantes do 2.° € 3.° ciclos, a Comissdo Cientifica
do Departamento pode prorrogar o prazo de entrega da Dissertagao ou
Tese de acordo com o pedido do interessado. Cada semestre adicional
estd sujeito a um emolumento de acordo com o pregario em vigor.

Artigo 43.°
(Pagamento fora de prazo)

1 — Aos estudantes que pagarem a propina fora dos prazos estabeleci-
dos, é-lhes acrescido, por cada més de atraso o agravamento por pratica
de ato fora de prazo constante do pregario em vigor.

2 — Aos estudantes que pagarem a taxa de exames fora do prazo
estabelecido no n.° 5 do artigo 42.°, é-lhes acrescido o agravamento por
pratica de ato fora de prazo constante do pregario em vigor.

3 — Aos estudantes que se candidataram a bolsa de apoio financeiro
do Estado e que aguardam decisdo, ndo podem ser aplicadas as conse-
quéncias do ndo pagamento das propinas nos prazos estabelecidos, desde
que no prazo de cinco dias tteis, apds o pagamento da bolsa por parte
do Estado, procedam ao pagamento das propinas e outros emolumentos
por regularizar.

4 — O pagamento da matricula ou da inscri¢&o, nos cursos conferentes
de grau, considera-se fora de prazo quando efetuado apos o inicio das
aulas. O valor a aplicar € a constante do precario em vigor.

5 — Excetuam-se do numero anterior os estudantes que aguardam a
publicacdo de notas ou qualquer outro facto de natureza administrativa
que ndo lhe seja imputavel.

Artigo 44.°
(Beneficios Sociais e Descontos ao abrigo de Protocolos)

1 — Os pedidos de beneficios sociais ou redugdes de propinas ao
abrigo dos protocolos apenas tém efeito para um ano letivo e tém de
ser entregues no Gabinete de Agdo Social até ao tltimo dia util do més
anterior ao inicio das aulas.

2 — Os estudantes que se encontrem a terminar o 1.° ciclo de estudos
(estudante finalista) caso se candidatem a frequéncia de outro curso,
beneficiam do desconto previsto no pre¢ario em vigor, nos mesmos
termos que os antigos alunos, podendo ainda acumular os descontos
previstos em sede de protocolos assinados pela CEU/UAL, desde que
cumpram os requisitos ali previstos.

3 — O desconto decorrente da situagdo de “antigo aluno” sé pode ser
acumulado com o desconto de eventuais protocolos, desde que o total
ndo ultrapasse os 20 %.

4 — Os estudantes em mobilidade ERASMUS podem beneficiar ou
ndo de uma bolsa de estudo, gozando em qualquer dos casos de todos
os direitos inerentes ao seu estatuto. O processo de atribui¢éo de bolsas
¢ da responsabilidade do Gabinete de A¢do Social que, em colaboragdo
com o Gabinete de Relagdes Internacionais, definem o respetivo valor,
em fung@o do nimero de meses e do pais de destino da mobilidade e da
verba comunitaria atribuida a UAL, no ano em causa.

Artigo 45.°

(Reembolsos)

1 — Os valores de candidatura, matricula, inscri¢do e eventuais pro-
pinas pagas apenas sdo reembolsados no caso do curso nao se realizar.
2 — A desisténcia do curso, suspensao por ndo pagamento, exclusdo
por excesso de faltas ou, ainda, a ndo aprovagao nas unidades curricula-
res, ndo implicam o reembolso das propinas e outros valores ja pagos.

Artigo 46.°

(Consequéncias do nao pagamento)

1 — Considera-se haver incumprimento do pagamento das propinas
quando o mesmo néo for feito nos prazos estabelecidos.
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2 — Os beneficios sociais ou redug@o de propinas cessam para
todo o ano letivo, apods o estudante se encontrar em mora ha mais de
60 dias.

3 — Os atrasos superiores a trés prestagdes mensais ou superiores a
90 dias no pagamento da propina implicam a anulagdo automatica da
inscri¢do. A sua reativagdo obriga ao pagamento do valor previsto no
pregario em vigor.

4 — Ocorrendo falta de pagamento por devolugdo de cheque sem
provisdo, o estudante suporta o encargo com a respetiva sobretaxa pre-
vista e fica obrigatoriamente em incumprimento. Se ndo proceder, no
prazo de 7 dias uteis, a regularizagdo do pagamento, aplica-se o exposto
nos nimeros anteriores.

Artigo 47.°
(Certiddes, diplomas e cartas de curso)

1 — A emissdo de qualquer certiddo, diploma ou carta de curso s
sera feita depois do pagamento integral da propina ou das prestagdes
vencidas a data do pedido.

2 — A entrega presencial ou disponibilizagio na plataforma on-line de
qualquer certiddo, declaragdo, diploma ou carta de curso sé sera efetuada
apds comprovagdo da ndo existéncia de dividas vencidas.

Artigo 48.°
(Procedimentos)

1 — Os estudantes que se encontrem em incumprimento ha mais de
60 dias sao notificados por correio eletronico pelos servigos de tesouraria
para procederem a regularizagdo dos valores em atraso, nos sete dias
uteis subsequentes.

2 — Ultrapassado o prazo indicado no niimero anterior, 0 processo
respetivo € remetido ao Contencioso para cobranga coerciva, sem pre-
juizo da Tesouraria ou o Servico de A¢do Social, poderem estabelecer
facilidades de pagamento ou indicar aos estudantes as institui¢des finan-
ceiras com as quais a UAL celebrou protocolos com condi¢des especiais
de financiamento da propina anual.

3 — Quando o atraso ultrapassar 90 dias ¢ o estudante nio tenha
efetuado a regularizagdo das prestagdes em atraso, no prazo de 7 dias
uteis, sera notificado por carta para a morada constante do seu registo
académico da anulagdo da inscrigdo.

Artigo 49.°
(Anulacio da Inscricio/Matricula)

1 — A anulagdo da inscrigéo a pedido do estudante implica o paga-
mento da propina anual (prestagdes vencidas e vincendas), sob pena de
nao ser possibilitada nova inscrigdo ou matricula.

2 — A anulagdo da inscrigdo pelo ndo pagamento de propinas, im-
plica a nulidade de todos os atos curriculares praticados no ano letivo
a que o incumprimento diz respeito, pelo que os servigos académicos
da UAL:

a) Ficam impedidos de afixar quaisquer classificacdes de unidades
curriculares, relativamente aos estudantes que se encontrem em incum-
primento face ao pagamento de propinas. As classificagdes podem,
no entanto, ser tornadas publicas logo que o estudante regularize a
situacdo;

b) Ficam ainda impossibilitados de proceder a inscrigdo destes estu-
dantes em exames, ou quaisquer outros sistemas de avaliagao constantes
do calendario escolar;

¢) Nao podem emitir quaisquer certiddes ou qualquer outro documento
de natureza analoga, referentes aos anos letivos em incumprimento,
com exce¢do da certiddo de matricula e, inclusivamente, ndo podem
ser emitidas certidoes de conclusdo de curso.

3 — A reativagdo da inscrigdo implica o pagamento da uma impor-
tancia, de acordo com o precério em vigor.

4 — S6 podem inscrever-se num novo ano escolar os estudantes que
tenham a sua situagao regularizada relativamente aos anos anteriores.

5 — A verificagdo do disposto nas alineas anteriores é da responsa-
bilidade dos servigos académicos da UAL.

6 — Sao nulos todos os atos praticados que ndo respeitem o estipulado
nas alineas anteriores.
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Artigo 50.°
(Omissoes)

As situagdes omissas ou duvidas de interpretagdo do presente regu-
lamento devem ser apresentados a Dire¢do da Entidade Instituidora da
UAL, que sobre elas decidira.

Artigo 51.°
(Entrada em vigor)

O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
publicacdo.

Aprovado em reunido do Conselho Pedagogico de 6 de julho de 2015.

O Presidente do Conselho Pedagogico, Professor Doutor Jodo Evan-
gelista de Jesus Hipolito

Aprovado em reunido de Diregdo da CEU, Cooperativa de Ensino
Universitario, CRL, Entidade Instituidora de Universidade Autonoma
de Lisboa, realizada em 29 de setembro de 2015.

30 de setembro de 2015. — O Presidente da Dire¢do da CEU, Coope-
rativa de Ensino Universitario, CRL, Professor Dr. Antonio de Lencastre
Bernardo.
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UNIVERSIDADE DE AVEIRO

Aviso n.° 13082/2015

Sob proposta do Diretor do Departamento de Comunicagio e Arte foi
pelo Conselho Cientifico, em reunido de 18 de margo de 2015 e ao abrigo
do artigo 77.° do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, na redagdo
que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.° 107/2008, publicado no Didrio da
Republican.® 121, 1.* série, de 25 de junho de 2008, aprovada a alteragdo
ao plano de estudos do Programa Doutoral (3.° ciclo) em Informacéo
e Comunicagdo em Plataformas Digitais, criado através do Despacho
n.° 3358/2009, publicado no Didrio da Republican.° 17,2.* série, de 26
de janeiro de 2009, alterado pelo Despacho n.° 11560/2010 publicado no
Didario da Republican.® 136, 2.% série, de 15 de julho de 2010, pelo que
se procede a republicag@o do plano de estudos na integra. Esta alteracao
foi alvo de registo junto da Dire¢do-Geral do Ensino Superior, com o
n.° R/A-EF 1417/2011/AL0, a 25/06/2015 e produz efeitos a partir do
ano letivo 2015/2016.

Universidade de Aveiro

Programa Doutoral em Informaciao e Comunicac¢io
em Plataformas Digitais

Estrutura Curricular

1 — Estabelecimento de ensino: Universidade de Aveiro/Universidade
do Porto (UP).

2 — Unidade organica (faculdade, escola, instituto, etc.): Universi-
dade de Aveiro e Faculdade de Letras UP.

3 — Curso: Informag@o e Comunicacgdo em Plataformas Digitais.

4 — Grau ou diploma: 3.° ciclo — Doutoramento.

5 — Area cientifica predominante do curso: Ciéncias da Comunicagado
e da Informag@o.

6 — Numero de créditos, segundo o sistema europeu de transferéncia
de créditos, necessario a obtenc¢ao do grau ou diploma: 180 ECTS.

7 — Duragdo normal do curso: 6 semestres.

8 — Areas cientificas e créditos que devem ser reunidos para a ob-
teng@o do grau ou diploma:

Créditos
Area cientifica Sigla
Obrigatorios Optativos
Ciéncias da Comunicagdo e da
Informagédo/Ciéncias e Tecno-
logias da Comunicagdo ... | CCI/CTC 160 0-12
Ciéncias Sociais. .. ......... CS 8 0
Qualquer area cientifica. . . ... QAC 0 0-12
Total . .. ..... 168 12




