) GABINETE
DE INSERCAD PROFISSIONAL

DATA: 08/08/2024

ESTAGIO PROFISSIONAL (M/F) — AREA ADMINISTRATIVA — OMNITEL PORTUGAL — PAGO D’ARCOS
REF2 DO ANUNCIO: GIP/05 — AGOSTO 2024
DATA LIMITE: URGENTE

Omnitel Portugal, uma agéncia de Marketing e Comunicacdo jovem e dindmica. Trabalham com
grandes empresas tecnoldgicas.

Procuram um estagiario na drea de gestdo/finangas/administragdo. O estagio pode ir até 12 meses,
com possibilidade de integracdo na empresa.

O local do estagio é no escritério da empresa, na Quinta da Fonte em Pacgo d’Arcos.

FUNCOES:

- Gestdo de tarefas administrativas e de rotina didria da empresa;

- Suporte administrativo na drea de gestdo da empresa;

- Elaboracdo de mapas de gestdo financeira e consolidacdo de mapas e extratos bancarios;
- Controlo de pagamentos e recebimentos;

- Contacto com fornecedores e clientes finais;

- Interface com Contabilidade.

COMPETENCIAS PESSOAIS:
- Autonomia e dinamismo.

- Espirito de equipa e facilidade de relacionamento interpessoal; - Orientacao para o cliente e boa
capacidade de comunicacgao;

- Capacidade de trabalho em equipa,
- Capacidade de analise e de rapida adaptacdo;
- Responsabilidade no cumprimento de prazos;

- Espanhol nivel intermédio.

Website: www.omnitel.pt

CANDIDATURAS: Enviar Curriculum Vitae para o endereco de e-mail: susana_nunes@omnitel.pt
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